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ПОЛОЖЕНИЕ
о противоэпидемической комиссии администрации города Твери

1. Общие положения

1.1.	Противоэпидемическая комиссия администрации города Твери (далее - Комиссия) является совещательным органом, созданным для обеспечения решения задач, направленных на предупреждение (профилактику) массовых инфекционных заболеваний населения и обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия.
1.2.	Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законодательными актами, постановлениями и распоряжениями администрации Тверской области, нормативно-правовыми и иными актами органов местного самоуправления города Твери, а также настоящим Положением.
	1.3.	Комиссию возглавляет заместитель Главы администрации города Твери, курирующий социальную сферу. Комиссия формируется из представителей администрации города Твери, структурных подразделений администрации города Твери, представителей территориальных органов федеральных органов государственной власти, иных учреждений (предприятий) общественных организаций по согласованию с ними.

2. Основные задачи и функции Комиссии

2.1.	Задачами Комиссии являются:
2.1.1.	Разработка мер по обеспечению реализации государственной политики в сфере профилактики инфекционных заболеваний населения города Твери и обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия на территории города Твери.
2.1.2.	Принятие оперативных решений по проведению мероприятий по предупреждению и профилактике массовых заболеваний населения города Твери. 
2.2.	В целях реализации основных задач Комиссия осуществляет следующие функции:
2.2.1.	Организует оперативное рассмотрение вопросов, связанных с возникновением на территории города Твери санитарно-эпидемиологического неблагополучия, массовых заболеваний населения города Твери и их предупреждение.
2.2.2.	Разрабатывает и организует осуществление комплексных мероприятий, обеспечивающих локализацию и ликвидацию очагов массовых инфекционных заболеваний среди населения, улучшение санитарно-эпидемиологической обстановки, принимает решения по этим вопросам, контролирует их выполнение.
2.2.3.	Рассматривает и оценивает состояние санитарно-эпидемиологической обстановки на территории города Твери, прогнозы ее изменения.
2.2.4.	Информирует администрацию города Твери о случаях массовых инфекционных заболеваний населения города Твери и принятых мерах по их ликвидации.
2.2.5.	Подготавливает рекомендации по решению городских проблем профилактики массовых инфекционных заболеваний населения и обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия.
2.2.6.	Информирует жителей города Твери, в том числе через средства массовой информации, о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, на территории города Твери.

3. Права Комиссии

Для решения поставленных задач Комиссия вправе:
3.1.	Запрашивать у структурных подразделений администрации города Твери, организаций и общественных объединений необходимые для осуществления деятельности материалы и информацию.
3.2.	Заслушивать на своих заседаниях должностных лиц подразделений администрации города Твери, руководителей организаций по реализации мер, направленных на профилактику массовых инфекционных заболеваний и обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия, а также по выполнению решений Комиссии, принятых в соответствии с ее компетенцией.
3.3.	Привлекать для участия в своей работе представителей структурных подразделений администрации города Твери, организаций и общественных объединений по согласованию с их руководителем.
3.4.	Взаимодействовать с исполнительными органами государственной власти Тверской области, структурными подразделениями администрации города Твери, организациями и общественными объединениями.
3.5.	Вносить в установленном порядке Главе города Твери, структурным подразделениям администрации города Твери, организациям предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.
3.6.	Образовывать при необходимости рабочие группы для оперативной и качественной подготовки документов и решений по отдельным вопросам, связанным с выполнением Комиссией возложенных на нее задач.

4. Состав Комиссии

4.1.	Персональный состав Комиссии утверждается правовым актом администрации города Твери.
4.2.	В состав Комиссии входят:
 	председатель, заместитель, секретарь, члены Комиссии.
Возглавляет Комиссию председатель Комиссии, в случае его отсутствия обязанности  председателя исполняет заместитель председателя;
4.3.	Функции председателя, заместителя, секретаря, членов Комиссии:
4.3.1.	Председатель Комиссии:
-	руководит деятельностью Комиссии, проводит заседания Комиссии, распределяет обязанности между членами Комиссии;
-	определяет место, время и утверждает повестку дня заседания Комиссии;
-	подписывает от имени Комиссии все документы, связанные с выполнением возложенных на Комиссию задач и функций;
-	организует работу по подготовке проектов правовых актов о внесении изменений в состав Комиссии в связи с организационно-кадровыми изменениями в течение 14 дней со дня их возникновения, по внесению изменений в положение о Комиссии, по реформированию и упразднению Комиссии;
-	осуществляет общий контроль за реализацией решений, принятых Комиссией;
-	представляет Комиссию по вопросам, относящимся к его компетенции;
-	несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач;
 - организует работу по подготовке отчета о деятельности Комиссии.
4.3.2.	Заместитель председателя Комиссии:
- выполняет поручения председателя Комиссии;
-	 исполняет обязанности председателя Комиссии в его отсутствие;
- обеспечивает контроль за своевременной подготовкой материалов для рассмотрения на заседании Комиссии.
4.3.3.	Секретарь Комиссии:
- выполняет поручения председателя и заместителя председателя Комиссии;
- осуществляет подготовку проекта плана работы Комиссии, а так же контроль за выполнением плана после его утверждения;
-	формирует проект повестки дня заседания Комиссии;
-	организует сбор и подготовку материалов к заседаниям Комиссии;
-	информирует членов Комиссии о месте, времени и повестке дня очередного заседания, обеспечивает их необходимыми справочно-информационными материалами;
-	организует участие в заседаниях Комиссии представителей исполнительных органов государственной власти Тверской области, структурных подразделений администрации города Твери, а также организаций, деятельность которых связана с рассматриваемыми вопросами;
-	оформляет протоколы заседаний Комиссии;
-	обеспечивает вручение копий протоколов  Комиссии;
-	формирует в дело документы Комиссии в соответствии с номенклатурой дел администрации города Твери, хранит их и сдает в архив в установленном порядке.
4.3.4.	 Члены Комиссии имеют право:
-	доступа к материалам, рассматриваемым на заседании Комиссии;
-	излагать письменно свое особое мнение в случае несогласия с принятым решением, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии;
-	возглавлять и участвовать в образуемых Комиссией рабочих группах.

5. Порядок работы

5.1.	Основной формой организации деятельности Комиссии является заседание.
5.2.	Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы Комиссии и повесткой дня заседания Комиссии.
5.3.	Внеочередные заседания Комиссии проводятся по решению председателя Комиссии.
5.4.	Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины лиц, входящих в состав Комиссии.
5.5.	Члены Комиссии участвуют в заседании без права замены.
В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он имеет право заблаговременно представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме. В этом случае оно оглашается на заседании Комиссии и приобщается к протоколу заседания.
5.6.	На заседания могут приглашаться представители исполнительных органов государственной власти Тверской области, структурных подразделений администрации города Твери, Тверской городской Думы, организаций и общественных формирований, не входящих в состав Комиссии.
5.7.	Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, входящих в состав Комиссии.
Секретарь Комиссии  не участвует в принятии решений. 
В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.
5.8.	В период временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) секретаря Комиссии его обязанности по решению председателя Комиссии исполняет один из членов Комиссии.
5.9.	Решения, принимаемые на заседании Комиссии, оформляются протоколом, который подписывают председатель и секретарь Комиссии.
Решения Комиссии доводятся до сведения заинтересованных структурных подразделений администрации города Твери, организаций, должностных лиц.
5.10.	Решения Комиссии, принятые в пределах ее полномочий, установленных настоящим положением, носят рекомендательный характер. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, решения Комиссии носят обязательный характер.
5.11.	Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет муниципальное казенное учреждение «Управление социальной политики».
5.12.	Для оперативной и качественной подготовки материалов Комиссия может своими решениями образовывать рабочие группы.
5.13.	Перечень рабочих групп и их руководители утверждаются председателем Комиссии.
Состав рабочих групп утверждается Комиссией по представлению руководителя соответствующей рабочей группы.
5.14.	Порядок и планы работы рабочих групп утверждаются их руководителями в соответствии с планом работы Комиссии.
Итоги рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию рабочих групп, оформляются протоколами и направляются в Комиссию с приложением соответствующего пакета документов.».


Заместитель Главы администрации города Твери			     Л.Н. Огиенко

